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LIEBE ORTSREPORTER,
mit unserem Redaktionssystem PRIMO-EINFACH-ONLINE  
können Sie Ihre Veröffentlichungen mit minimalem Aufwand  
online und mobil verwalten.

PRIMO-EINFACH-ONLINE ist ein Content-Management-System.  
Um das Redaktionssystem nutzen zu können brauchen Sie keine  
spezielle Schulung, folgen Sie einfach unserem Leitfaden. 

Bei weiteren Fragen können Sie sich gerne telefonisch unter  
07771 9317-900 oder per Mail primeo@primo-stockach.de  
an uns wenden.

SPRECHEN SIE UNS AN !

SCHNELL.

EINFACH.

ONLINE.
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MEHRWERTE VON PRIMO-EINFACH-ONLINE

Die Installation einer Software entfällt,  
es genügt ein gängiger Browser 
Für das Redaktionssystem des PRIMO-VERLAG 
brauchen Sie keine teure oder komplizierte Soft-
ware zu installieren. Ein einfacher Webbrowser 
reicht aus.

Leichte, unkomplizierte Bedienung
Das Programm ist sehr einfach zu bedienen. Wenn 
Sie eine E-Mail schreiben können, dann kommen 
Sie auch mit PRIMO-EINFACH-ONLINE zurecht, 
dieses verwaltet sämtliche Inhalte internetbasie-
rend. Sie können damit Texte erstellen wie mit 
einem Textverarbeitungsprogramm (z.B. Word). 
Die Texte sollten im Blocksatz geschrieben sein, 
Genaueres hierzu erfahren Sie auf der Seite 17. 
Sie brauchen dazu keine Programmiersprache zu 
beherrschen. Die Navigation erfolgt ganz einfach 
über verschiedene Menüpunkte.

Einstellung der Artikel  
bis zu 2 Jahren im Voraus
Es besteht die Möglichkeit, Berichte bis zu zwei 
Jahren vor dem Erscheinen einzustellen. Gerade 
für die Ferienzeiten ist dies für Sie von Vorteil. Sie 
können sich das Anlernen einer Urlaubsvertretung 
sparen und bereits vor der Urlaubszeit die Artikel 
in die entsprechende Woche einstellen.

Keine zeitlichen Verzögerungen
Durch PRIMO-EINFACH-ONLINE sind Sie direkt 
mit dem hauseigenen PRIMO-Server verbunden, 
anders als beim E-Mail-Verkehr. Dort werden die 
Daten erst an einen Dritten (den Provider) weiter-
geleitet und erst dann zum eigentlichen Empfänger. 
Dabei können Übertragungsfehler auftreten. Die-
ses Problem tritt bei PRIMO-EINFACH-ONLINE  
nicht auf.

Die Bearbeitung der Artikel ist bis 
zum Abgabeschluss möglich
Sie haben die Möglichkeit, Ihre Texte und Bilder 
bis zum Abgabeschluss ins System einzustellen. 
Dadurch können Sie länger an den Texten arbeiten 
und somit auch aktuelle Ereignisse sowie kurzfristi-
ge Änderungen miteinbeziehen.

Rund um die Uhr, egal von wo
Hier arbeiten Sie ohne Zeitverzögerung mit direk-
ter Datenübertragung. So können Sie rund um die 
Uhr, von überall her, auf die Daten zugreifen und 
diese bearbeiten. 

Letzte Kontrolle durch die Verwaltung 
Die Freigabe Ihrer Artikel erteilt immer die/der zu-
ständige Sachbearbeiter/in in der Verwaltung.
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LOG-IN
Um sich in unser Redaktionssystem überhaupt 
einloggen zu können, werden Zugangsdaten 
(Benutzername + Passwort) benötigt. 

Wenn Sie noch keine Zugangsdaten erhalten 
haben, können Sie sich gerne an uns wenden. 
Senden Sie uns hierfür eine E-Mail mit Ihren 
Kontaktdaten, Rubrik und der betreffenden Ge-
meinde an primeo@primo-stockach.de.

Falls Sie Ihre Zugangsdaten schon erhalten 
haben, können Sie direkt unser Redaktions-
system unter folgendem Link im Internet öffnen 
www.primo-redaktion.de.

Nun öffnet sich in Ihrem Browser ein Fenster, 
in dem Sie Ihre von uns zugesendeten Daten, 
Benutzername und Passwort, eingeben können.

Bestätigen Sie anschließend mit dem Anmelde-
button oder der Returntaste.

Wir empfehlen Ihnen, sofort ein neues Passwort 
anzulegen.

Das Passwort sollte nur Ihnen bekannt sein, aus 
mindestens sieben Zeichen bestehen, darin soll-
ten mindestens ein Groß- und ein Kleinbuchsta-
be, eine Zahl und ein Sonderzeichen (Unterstrich 
zählt nicht als Sonderzeichen) enthalten sein.
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PERSÖNLICHE 
EINSTELLUNGEN
Jetzt sind Sie in unserem System angekommen. Hier 
öffnet sich im Browser nun ein Fenster, wo Sie Ihre 
Kontaktdaten ausfüllen sollen. All Ihre Angaben 
erreichen natürlich nur unseren PRIMO-Server, 
also kein Grund zur Sorge.

Bitte achten Sie immer darauf, Ihre Daten auf dem 
neuesten Stand zu halten, damit wir Sie, wenn nö-
tig, kontaktieren können.
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1. STARTSEITE
Wenn Sie Ihre Daten ausgefüllt haben, kommen 
Sie nun auf unsere Startseite. Hier sehen Sie auf 
einen Blick den nächsten Abgabeschluss, vorge-
zogene Redaktionsschlüsse, Neuigkeiten, Tipps 
und sonstige Informationen.

1. Seitenkopf (links ist das Logo, 
wenn Sie hier klicken, gelangen Sie 
immer wieder zur Startseite).

2. Personalisierter Bereich - Gemeinden- 
und Benutzerbereich

3. Navigationslinks - Hauptmenüpunkte

4. Contentbereich: Neuigkeiten, 
Abgabetermine und Tipps

5. Schnellmenü rechts - Erstellen neuer 
Elemente (Artikel)

1. 2.

3.

4.

5.
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Wichtig
Die Vorlage ist auch nur als 
Vorlage angelegt. Ein Artikel 
wird nicht automatisch dar-
aus generiert. Hierfür folgen 
Sie bitte den Anweisungen 
auf den nächsten Seiten.

1.1. Personalisierter Benutzer-Bereich 
Rechts oben in der Ecke befi ndet sich der Be-
nutzerbereich. Hier fi ndet man im Auswahlmenü 
(Dropdownfeld) die Einstellungen, Vorlagen und 
die Abmeldefunktion.

Unter den Einstellungen kann man seine per-
sönlichen Daten ändern und auch das Passwort 
kann hier geändert werden.

Bei den Vorlagen kann man für einzelne Artikel 
Vorlagen erstellen bei denen man dann z.B. nur 
noch einen Termin ergänzen muss. Die Vorlagen 
können jederzeit geändert und es können die ge-
wünschten Inhalte übernommen werden. Natür-
lich kann man Vorlagen auch jederzeit wieder 
löschen.
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1.2 Navigation und Schnellmenü
Direkt unter dem personalisiertem Bereich befi n-
det sich die Navigationsleiste, welche die Haupt-
menüpunkte enthält.

Die Hauptmenüpunkte sind abhängig von den Be-
rechtigungen des Benutzers sichtbar.

Unter Artikel fi ndet man die Artikelverwaltung. 
Hier können neue Artikel erstellt werden, man fi n-
det hier auch eine Übersicht mit den gespeicher-
ten Artikeln. Genaueres, z.B. wie man einen Artikel 
einstellt, erfahren Sie auf der Seite 9.

Unter den Terminen fi ndet man eine Aufl istung 
mit den Erscheinungstagen und Abgabeschlüssen 
der jeweiligen Kalenderwochen.

Der Bereich „Veranstaltungen“ kann nur ge-
nutzt werden, wenn dieser durch die Gemeinde 
bzw. Stadt freigegeben wurde. Bitte stimmen Sie 
sich hierzu vorab mit den zuständigen Ansprech-
partnern ab, um sicherzustellen, dass eine entspre-
chende Freigabe vorliegt. Weitere Informationen 
fi nden Sie ab Seite 18.

Auf gleicher Höhe wie die Navigationsleiste befi n-
det sich am rechten Rand ein Schnellmenübutton 
zum Erstellen neuer Artikel oder zum Erstellen 
eines neuen Artikels aus einer Vorlage.



www.primo-redaktion.de Seite 9

2. ARTIKEL
Wenn Sie auf der Navigationsleiste Artikel an-
klicken, können Sie hier Ihre Artikel einstellen und 
verwalten.

Hier werden die verfassten Artikel der aktuellen 
oder einer zukünftigen Kalenderwoche systema-
tisch aufgelistet. Hat der Benutzer Zugang zu meh-
reren Gemeinden, werden die Artikel der jeweils 
ausgewählten Gemeinde (im Header rechts oben) 
dargestellt. 

Direkt neben der Überschrift „Artikel verwalten“ 
befi ndet sich der Button zum Erstellen eines neu-
en Artikels: „Neuer Artikel“. Rechts oben befi ndet 
sich die Artikelsuche. Über die Artikelsuche kön-
nen auch Artikel vergangener Ausgaben ange-
zeigt werden.
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2.1. Erläuterung der Übersicht
1. Im Feld Ausgabe wird die gewünschte KW ausgewählt. Die aktuelle Woche 

ist hier voreingestellt.

2. Im Feld Rubrik wird die Auswahl eingegrenzt, hier kann die jeweilige Rubrik 
ausgewählt werden. Im Dropdown stehen alle Rubriken zur Verfügung, die 
dem Benutzer zugeordnet sind.

3. Im Feld Sortierung kann über das Dropdownfeld die Reihenfolge nach den 
Kriterien erfolgen.

4. Im Feld Ansicht können Sie die Anzeige der Artikel steuern. Die Unterschiede 
betreffen die Anzeige von Artikelbildern, Kommentar- und Autorinformationen.

5. Im Feld Suche können Artikel alternativ über ein Stichwort recherchiert wer-
den. Die Suche beschränkt sich auf die ausgewählte KW und wird durch Klick 
auf das Lupensymbol gestartet.

6. Anzahl der dargestellten Artikel.

7. Rubrikname und die Anzahl der Artikel in dieser Rubrik.

8. Mit diesem Zeichen können Sie die Reihenfolge festlegen. Einfach das Symbol 
mit der Maustaste gedrückt halten und nach oben oder unten ziehen.

9. Vorschaufenster für eingestelltes Bild.

1. 2.

7.

8.
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3. 4. 5.

6.

9.
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2.2. NEUER ARTIKEL
Über den Button „Neuer Artikel“ gelangt man zur 
Eingabemaske für einen Artikel. Alternativ dazu 
kann über die Auswahl von „Erstellen“, rechts ne-
ben dem Hauptmenü, ebenfalls der Punkt „Neuer 
Artikel“ aufgerufen werden.

Die Ansicht gliedert sich in den linken Bereich für 
den Inhalt des Artikels mit Titel, Text und dazuge-
hörenden Bildern. 

Rechts davon befi ndet sich der organisatorische 
Teil mit Angaben zu Ausgabe, Rubrik, wiederkeh-
rendem Erscheinen, Rahmen und Anmerkungen. 

„Artikel in jeder Ausgabe veröffentlichen“ und 
„Rahmen“ werden nur angezeigt, wenn der Be-
nutzer über die entsprechenden Rechte verfügt. 

Zur Erfassung des Textes steht ein Texteditor zur 
Verfügung, der eine gewisse Formatierung er-
möglicht. Bilder können, wenn der Autor über die 
Rechte verfügt, zum Artikel hochgeladen werden.

Die Parameter des Artikels 
werden festgelegt:

• Ausgabe: Aus dem Dropdownmenü wird die 
Ausgabe ausgewählt und per Klick aktiviert. 
Die Ausgabe der aktuellen Kalenderwoche ist 
vorausgewählt.

• Rubrik: Aus dem Dropdown-Menü wird der 
Artikel einer Rubrik zugewiesen.

• Wiederholungsartikel: Wenn Sie einen 
wöchentlichen oder nur monatlichen Beitrag 
schalten möchten.

• Rahmen: Der Artikel wird im Amtsblatt ein-
gerahmt abgedruckt

• Anmerkung: Hier können Zusatzinformatio-
nen an den Verlag, wie Gestaltungshinweise, 
oder Ähnliches, in das Freitextfeld eingetragen 
werden. Texte im Anmerkungsfeld werden nicht 
abgedruckt.

• Nachricht an den Autor: gesperrt
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Inhalt des Artikels festlegen:

• Titel: Hier wird der Titel des Ar-
tikels eingegeben. Dieser wird 
jedoch nicht mit abgedruckt und 
dient nur zur Gliederung.

• Inhalt: Hier steht ein Texteditor 
für die Eingabe des Artikeltextes 
inkl. Überschrift zur Verfügung.

• Zeichenzähler: Der Zei-
chenzähler gibt an, wie viele 
Zeichen in der Rubrik bereits 
verbraucht wurden und zählt 
bei Texteingabe weiter. Rechts 
davon wird die eingestellte Ma-
ximalzeichenzahl der Rubrik 
angezeigt. Wird die maxima-
le Zeichenzahl überschritten, 
wechselt die Schriftfarbe der 
gezählten Zeichen auf Rot und 
ein Speichern des Artikels ist 
nicht mehr möglich.
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2.3. Bild(er) zum Artikel hinzufügen
Sollen ein Bild oder mehrere Bilder einem Artikel 
hinzugefügt werden, öffnet sich per Klick auf ein 
Bildsymbol unterhalb des Texteditors ein Upload-
fenster. Die Verwaltung bestimmt die Anzahl der 
Bilder. 

Im oberen Bereich des Bilduploadfensters werden 
wichtige Hinweise zur maximalen Dateigröße und 
den erlaubten Dateitypen beschrieben. Ein Klick 
auf „Bilddatei auswählen“ öffnet das Dateisystem, 
aus dem der Pfad für das gewünschte Bild zuge-
wiesen wird.

„Bilddatei auswählen“ wird durch den Dateina-
men ersetzt. Für das ausgewählte Bild wird die 
Bildunterschrift in das dafür vorgesehene Textfeld 
eingetragen.

Ob die Bildunterschrift optional oder Pfl icht ist, 
bestimmt die Verwaltung. Jetzt startet man durch 
Klick auf den Button „Bild übertragen“ den Datei-
upload. Solange das Bild hochgeladen wird, ist 

der Button „Bild hochladen“ deaktiviert und zeigt 
die Beschriftung „Bild wird hochgeladen“. Nach-
dem das Bild erfolgreich übertragen wurde, wird 
ein Vorschaubild angezeigt.

Man könnte das Bild jetzt durch das Auswählen 
und Hochladen einer anderen Datei ersetzen. 
Außerdem hat man die Möglichkeit, eine Bild-
unterschrift hinzuzufügen. Über dem Feld der Bild-
unterschrift werden die Metadaten der Bilddatei 
angezeigt. Zuletzt speichern nicht vergessen. Das 
hochgeladene Bild wird jetzt auch in der Eingabe-
maske für einen neuen Artikel unter dem Artikeltext 
als Vorschaubild (Thumbnail) dargestellt.
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2.4. Artikel kopieren
Aktuelle oder zukünftige Artikel können im Bear-
beitenmodus kopiert werden. Bei Klick auf den 
„Kopieren“-Button öffnet sich ein Fenster, in wel-
chem man eine oder mehrere Zielausgaben wäh-
len kann.

Ganz oben wird zur Kontrolle der Artikeltitel dar-
gestellt. 

Sollten dem aktuellen Benutzer mehrere Gemein-
den zugewiesen sein, befi ndet sich darunter eine 
Dropdownauswahl mit den verfügbaren Gemein-
den.

Die aktuelle Gemeinde ist hier vorausgewählt. Un-
terhalb davon wird die Tabelle mit der Rubriken-/
KW-Matrix dargestellt, wobei für jede Rubrik-/
KW-Zuordnung eine Checkbox vorhanden ist, um 
sie als Ziel des Kopiervorgangs zu markieren.

Die Tabellenüberschrift mit den nächsten acht 
KW’s schließt ab mit einer Dropdownauswahl, 
mit deren Wert die Beschriftung der letzten Spalte 

eingestellt werden kann. „Alle Ausgaben“ ist hier 
voreingestellt. Bitte „alle Ausgaben“ nur wählen, 
wenn das auch sicher notwendig ist, da hier viele 
Daten kopiert werden, was lange dauert und au-
ßerdem müssen fälschlich kopierte Artikel später 
einzeln gelöscht werden.

Jeder kopierte Artikel kann auch nur einzeln ge-
ändert werden.

2.4.1 Artikel duplizieren
Die Funktion „Duplizieren“ befi ndet sich neben 
dem Button zum Kopieren von Artikeln. Mit dieser 
Funktion wird direkt ein identischer Artikel ange-
legt, bei dem beispielsweise nur die Kalenderwo-
che angepasst werden muss, um ihn in einer weite-
ren Ausgabe zu veröffentlichen.

Diese Funktion ist vor allem dann sinnvoll, wenn ein 
Artikel nur in einer oder zwei weiteren Ausgaben 
erscheinen soll.
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2.5. Symbole
Wenn man einen Artikel bereits erstellt hat (siehe 
Seite 9 ff) und nachträglich noch etwas bearbei-
ten will, kann man dies unter der Artikelverwaltung 
tun. Hier erscheinen bei allen aufgeführten Artikeln 
rechts drei Symbole. Mit dem Bleistift kann man 
seine Artikel nochmals bearbeiten. Die Artikel kön-
nen allerdings vom Autor nur solange geändert 
werden, solange sie von der Verwaltung noch 
nicht freigegeben wurden. 

Per Klick auf das Bearbeitensymbol öffnet sich 
die Artikelansicht im Bearbeitenmodus und zeigt 
die gleichen Details wie bei der Neuerstellung 
eines Artikels. Bilder können hinzugeladen oder 
ausgetauscht werden. Links unterhalb des Artikels 
liegt der Button zum Kopieren von Artikeln. Artikel 
können hier in künftige Ausgaben kopiert werden 
(wie das genau funktioniert, siehe Seite 14). Wich-
tig hierbei ist, das Speichern nicht zu vergessen.
Mit dem Papierkorb kann man seinen Artikel lö-
schen und mit dem Druckersymbol ausdrucken.

Die Symbole A und P, die sich in der Leiste 
ganz rechts befi nden, beziehen sich auf den Status 
des Artikels:

A  (Autorstatus, Artikel wurde noch nicht frei-
gegeben)

P  (Produktion, Artikel wurde bereits freigegeben)
Dieses Symbol dient für Sie als Hinweis, dass 
Ihr Artikel in Produktion gegangen ist. Einsicht 
hierzu erhalten Sie im Artikelarchiv, nachdem 
Ihr Abgabetermin vorbei ist.
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3. ARTIKELSUCHE
In die Artikelsuche gelangt man rechts 
oben, wenn man auf Artikelsuche klickt.

Hier werden alle verfassten Artikel aus 
vergangenen Ausgaben gesammelt. 
Möchte man also nochmals einen Ar-
tikel aus einer vergangenen Ausgabe 
suchen, kann man dies hier tun.

Die Liste kann, wie in der Artikelver-
waltung, durch die Auswahl der KW 
oder der Rubrik sowie über die Einga-
be eines Suchbegriffes eingeschränkt 
werden.

2.6. Leseansicht des Artikels
In der Artikelübersicht wird bei Klick auf den Ti-
tel des einzelnen Artikels (oder falls kein Titel an-
gelegt wird, auf den Textanfang) die Leseansicht 
des Artikels geöffnet. Der Artikel wird mit seinen 
Inhalten - Titel, Text (Zeichenzahl), Bilder- und 
Metadaten - Workfl owstatus, Gelesen (ja/nein), 
Ausgabe, Wiederkehrender Artikel (ja/nein), 
Rahmen (ja/nein), Online freigegeben (ja/nein), 
Rubrik und Anmerkungen - dargestellt.

Der Inhalt des Artikels kann in dieser Ansicht nicht 
verändert werden. Er dient vielmehr der Beurtei-
lung.

Bilder können durch Klick auf das Vorschaubild in 
Originalgröße betrachtet werden.

Alle weiteren Details können nur im Bearbeiten-
modus verändert werden. Im Lesemodus kann zum 
nächsten oder vorigen Artikel der ausgewählten 
Ausgabe geblättert werden.

4. ZU BEACHTEN
Wenn Sie bis jetzt dem Leitfaden gefolgt sind, 
können Sie nun Ihre Artikel problemlos einstellen.

Um einige Fehler zu vermeiden, folgen Sie bitte 
diesen Anweisungen:

1.  Texte sollen im Blocksatz ohne Returns zwi-
schen Sätzen geschrieben werden. Ein Ab-
satz soll nur dann gemacht werden, wenn 
eine Zeile auch aufhören soll. Wenn Sie nun 
einen Absatz machen, bitten wir Sie, nie ein 
Softreturn sondern einen normalen Absatz 
zu machen.

2.  Keine PDF-Dateien mit Fließtext. Ein Fließtext 
soll immer auch als Text eingestellt sein und 
nicht als JPEG oder PDF. Hier wird die Quali-
tät schlechter und auch die Lesbarkeit leidet. 
Bitte stellen Sie PDF-Dateien nur ein, wenn es 
sich um ein Plakat handelt ,oder stellen Sie die 
PDF-Datei nur zusätzlich zur Ansicht ein.
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LEITFADEN ZUM 
VERANSTALTUNGS-
KALENDER
Minutenschnell Ihre Veranstaltung ein-
pfl egen: Unter dem Menüpunkt „Veranstaltun-
gen“ werden Einträge für Events in der Kalen-
deransicht im entsprechenden Tagesfeld mit dem 
Veranstaltungstitel dargestellt.
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Neue Veranstaltung erstellen
Im Veranstaltungskalender den gewünschten Mo-
nat einstellen und im gewünschten Tagesfeld auf 
das Plussymbol klicken. Alternativ kann in das Feld 
eines beliebigen Tages auf das Plussymbol ge-
klickt werden, um danach in dem sich öffnenden 
Fenster das Datum in das gewünschte Veranstal-
tungsdatum zu ändern.

Nach Klick auf das Plussymbol öffnet sich 
ein Fenster mit zwei Tabs:

Im ersten Tab werden die Daten der Veranstaltung 
eingetragen. Datum, Titel und Ort sind Pfl ichtfel-
der und müssen ausgefüllt werden, bevor im zwei-
ten Tab ein Bild den Veranstaltungsdaten hinzu-
gefügt werden kann.

Dazu wählt man das gewünschte Bild aus dem 
Dateisystem aus (Button „Bilddatei auswählen“), 
fügt eine Bildunterschrift hinzu (ob die Bildunter-
schrift ein Pfl ichtfeld ist, wird in der Gemeindever-
waltung angegeben), klickt auf „Bild übertragen“ 

– damit wird das Bild auf den Server hochgela-
den) und schließlich auf „Speichern“, damit das 
Bild mit den Veranstaltungsdaten verknüpft wird. 
Informationen zu erlaubten Dateitypen, Größe 
und Vorgehensweise können durch Klick auf „Kli-
cken für Informationen zum Bildupload“ einge-
blendet werden.

Veranstaltungstermin
bearbeiten/löschen
Im Veranstaltungskalender befi nden sich jeweils 
rechts neben dem Titel einer Veranstaltung die 
Buttons der Werkzeuge zum Bearbeiten (Stift) und 
Löschen (Mülleimer).

Direkt darüber kann durch Klick auf das Plussym-
bol (sichtbar, sobald man mit der Maus in das 
Feld geht) ein neuer Termin erstellt werden.
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Annehmen?

Ablehnen?

Sprichwörter 
und Texte

URHEBERRECHTE
TIPPS FÜR DEN UMGANG MIT TEXTEN

Wenn Sie einen Artikel im Heimatblatt veröffent-
lichen möchten, den Sie nicht selbst geschrieben 
haben, ist Vorsicht geboten. Es könnte ein un-
erlaubter „Datenklau“ aus dem Internet sein, 
eine „Raubkopie“ aus einem gedruckten Werk 
oder ein „Plagiat“, wenn Sie den fremden Text 
als Ihren eigenen ausgeben.

All diese Urheberrechtsverletzungen sind 
rechtswidrig und damit strafbar (bis zu 3 bzw. 
5 Jahren Haft, §§ 106 ff. UrhG), mindestens je-
doch ziemlich teuer, wenn sie entdeckt werden. 
Denn die Urheber, die den Text geschrieben 
haben, verlangen oft hohen Schadensersatz.

Wenn Sie den Text eines anderen veröffentli-
chen (dürfen), sollten Sie ihn wortgetreu über-
nehmen, denn auch Änderungen sind untersagt. 
Lediglich Kürzungen, die nicht sinnentstellend 
sind, dürfen Sie vornehmen und mit drei Pünkt-
chen kennzeichnen.

Am sichersten ist es für Sie, den Autor, als Ur-
heber zu fragen, ob Sie seinen Text (kostenfrei) 
veröffentlichen dürfen. Legen Sie ihm am besten 
Ihre komplette, geplante Veröffentlichung vor 
und lassen Sie sich seine Freigabe schriftlich be-
stätigen.
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VERÖFFENTLICHUNG MÖGLICH. 
Der Autor oder die Quellen sollten möglichst immer genannt werden.

Ist der Autor länger 
als 70 Jahre tot?

Haben Sie die Erlaubnis des  
Autors für Ihre Veröffentlichung?

Handelt es sich um  
ein amtliches Werk?

Zitieren Sie nur  
ein bis zwei Sätze?

Die Veröffentlichung  
ist voraussichtlich strafbar.

NEIN

NEIN
NEIN

NEIN

JA

JA
JA

JA
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Annehmen?

Ablehnen?

URHEBERRECHTE
TIPPS FÜR DEN UMGANG MIT BILDERN

Wenn Sie ein Foto im Heimatblatt veröffent-
lichen möchten, das Sie nicht selbst geknipst 
haben und/oder auf dem Menschen abge-
bildet sind, ist Vorsicht geboten. Wie auch bei 
den Texten sind Urheberrechtsverletzungen bei 
Bildern rechtswidrig und damit strafbar (bis zu 3 
bzw. 5 Jahren Haft, §§ 106 ff. UrhG), mindes-
tens jedoch ziemlich teuer, wenn Sie entdeckt 
werden. Denn die Fotografen verlangen oft ho-
hen Schadensersatz. 

Am sichersten ist es für Sie, den Urheber, also 
den Fotografen zu fragen, ob Sie sein Bild 
(kostenfrei) veröffentlichen dürfen. Legen Sie 
am besten Ihre komplette, geplante Veröffent-
lichung vor uns lassen Sie sich seine Freigabe 
schriftlich bestätigen.

Dies gilt auch für die Menschen, die auf Ihrem 
Foto abgebildet sind. Hier greift das Recht am 
eigenen Bild. Auch in diesem Fall ist es am si-
chersten für Sie, die abgebildeten Personen zu 
fragen, ob Sie das Foto im Mitteilungsblatt ver-
öffentlichen dürfen. Legen Sie am besten allen 
erkennbaren Personen Ihre komplette, geplante 
Veröffentlichung vor - denn auch der Zusam-
menhang, in dem das Foto erscheint, ist wichtig 
- und lassen Sie sich die Freigabe(n) schriftlich 
bestätigen.

In Deutschland sind so gut wie alle Lichtbilder 
(einfache, alltägliche Fotos) und Lichtbildwerke 
(künstlerische Fotografi en) urheberrechtlich ge-
schützt.
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VERÖFFENTLICHUNG MÖGLICH. 
Der Fotograf (auch Sie selbst) oder die Bildquellen  

sollten möglichst immer genannt werden.

Die Veröffentlichung  
ist voraussichtlich strafbar.

Ist es ein künstlerisches  
„Lichtbildwerk“?

Ist der Fotograf 
mehr als 70 Jahre tot?

Ist das „Lichtbild“ vor mehr  
als 50 Jahren zum ersten Mal  

veröffentlicht worden?

Haben Sie die Erlaubnis  
der abgebildeten Personen für  

Ihre Veröffentlichung?

NEINHaben Sie das Foto  
selbst gemacht?

NEINIst es ein einfaches  
„Lichtbild“?

JA

JA

JA

JA

JA

NEIN

JA

NEIN

NEIN

JA

NEIN

Haben Sie die Erlaubnis des  
Fotografen für Ihre Veröffentlichung?

JA

NEIN

Sind auf dem Foto  
Menschen abgebildet?
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SOCIAL MEDIA.

Viel mehr als ein Blättle.
Wir machen viel mehr – und was genau, 
erfährst du hautnah auf Social Media. 

 Instagram: @primo_verlag_stockach
 Facebook: @primoverlagstockach

Lesen Sie unsere Amtsblätter digital 
auf Ihrem Smartphone oder Tablet: 
www.myeblättle.de

QR-Code scannen und 
my eBlättle besuchen:
www.myeblättle.de

NEWSLETTER.
News mit Mehrwert.
Abonnieren Sie unseren Newsletter und erhalten Sie regelmäßig aktuelle 
Informationen zu unseren Aktionen, Services und Neuigkeiten aus dem 
PRIMO-VERLAG – kompakt, persönlich und direkt unkompliziert in Ihr Postfach.

QR-Code scannen und 
Newsletter abonnieren:
www.primo-stockach.
de/newsletter

QR-Code scannen und 
Newsletter abonnieren:
www.primo-stockach.
de/newsletter
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 AUFKLEBER.

 SCHREIBBLÖCKE.

 BRIEFPAPIER.

 BRIEFUMSCHLÄGE.

 BROSCHÜREN.

 BÜCHER.

 FLYER.

 FALTBLÄTTER.

 KALENDER.

 MAPPEN.

 KATALOGE.

 PLAKATE.

 POSTKARTEN.

 VERPACKUNGEN.

 VISITENKARTEN.

… UND SO VIELES MEHR. 
FRAGEN SIE BEI UNS AN.
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DRUCKEN IST 
UNSER HANDWERK. 
– MEHR ALS NUR 
HEIMATBLÄTTER...

PLAKATE UND ROLLUPS 

GROSS, GRÖSSER, OUTDOOR.  

Plakate und Roll-ups, die Botschaften groß rausbringen – 

ein Hingucker für jede Veranstaltung und Werbekampagne.

VEREDELUNG
FÜR BESONDERE ANLÄSSE DER GESTALTUNG. 

Golddruck, Silberdruck, Goldfolie, 

Lack (partiell und vollfl ächig), Weißdruck.

(FALZ-)FLYER, KARTEN, ZEITUNGEN, AUFKLEBER
BROSCHÜREN, BÜCHER, MAGAZINE, ...
FALTBAR. VIELSEITIG. UNÜBERSEHBAR.  
Perfekt für Vereins- oder Schulprojekte, Einladungen, Danksagungen, Jubiläumsausgaben, Gutscheine oder Kundenkarten, Speisekarten, Veranstaltungsprogramme, Kunden- oder Mitarbeitermagazine und vieles mehr.

MITTEILUNGSBLATT / AMTSBLATT  
ARTIKEL, TIPPS, VERANSTALTUNGSHINWEISE…  

Mehr als nur ein Blatt – Gebündelte Informationen 
zu Ihrer Gemeinde oder Stadt fi nden Sie hier.
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